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कायाŊलय आदेश 

 
िवषय: सं˕ान पुˑकालय (Library) के संचालन समय एवं देखरेख के संबंध मŐ। 

*** 

  सं˕ान मŐ पुˑकालय सुिवधा के सुʩवİ˕त संचालन हेतु यह आदेश िदया जाता है िक सं˕ान का पुˑकालय कायाŊलय िदवसो ं  
मŐ Ůातः  09:00 बजे से सायं 05:30 बजे तक खुला रहेगा, तािक सं˕ान के कमŊचारी एवं िवȨाथŎ आवʴकता अनुसार इसका 
उपयोग कर सकŐ । 

पुˑकालय के सुचाŝ संचालन एवं िनगरानी हेतु िनɻानुसार ʩव˕ा िनधाŊįरत की जाती है: 
Ţ.सं. समय संबंिधत अिधकारी  

01.   पूवाŊ˥ (09:00 AM – 01:00 PM)   ŵी कɎैया लाल शमाŊ, िचिकȖा सामािजक कायŊकताŊ (MSW) 

02.   अपरा˥ (01:30 PM – 05:30 PM)   सुŵी साƗी दिहया, तकनीकी सहायक 

  संबंिधत कािमŊक यह सुिनिʮत करŐ गे िक पुˑकालय मŐ उपलɩ पुˑको ंएवं अɊ अȯयन सामŤी का समुिचत संधारण िकया 
जाए। पुˑकालय मŐ आने वाले उपयोगकताŊओ ंका संिƗɑ अिभलेख (Register) रखा जाए तथा पुˑको ंके िनगŊमन एवं वापसी 
का įरकॉडŊ िनयिमत ŝप से संधाįरत िकया जाए। साथ ही पुˑकालय मŐ अनुशासन, ˢǅता एवं अȯयन के अनुकूल वातावरण 
बनाए रखना सुिनिʮत िकया जाए। 

  यह आदेश सƗम Ůािधकारी के अनुमोदन से जारी िकया जाता है। 

 
 
 
 
 

(सुिनल िब̻ नोई)  
अनुभाग अिधकारी  

Ůितिलिप सूचना एवं आवʴक कायŊवाही हेतु Ůेिषत: 

1. ŵी कɎैया लाल शमाŊ, िचिकȖा सामािजक कायŊकताŊ (MSW)।  
2. सुŵी साƗी दिहया, तकनीकी सहायक । 
3. वįरʿ Ůशासिनक अिधकारी/ लेखा अिधकारी / ̾ टोर Ůभारी । 
4. आईटी सेल – सं˕ान की वेबसाइट पर अपलोड हेतु। 
5. कायाŊलय Ůित / संबंिधत फाइल। 
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