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काया[लय आदेश / OFFICE ORDER 

िवषय / Subject: व²ैािनकŌ एवं कमªचाåरयŌ के बैठने कì ÓयवÖथा तथा क± आवंटन / Seating Arrangement and Room 
Allocation of Scientists and Staff. 

संÖथान म¤ पवूª म¤ बैठन ेकì ÓयवÖथा एवं क± आवंटन हतेु कोई औपचाåरक िनयम या मानकìकृत ÿिøया िनधाªåरत नहé थी। इस संबंध म¤ 
गिठत सिमित Ĭारा िवÖततृ िवचार-िवमशª के उपरातं िनÌनिलिखत िनणªय िलए गए ह§: 
In view of the absence of any formal rules or standardized procedures for seating arrangements and room 
allocation in the Institute, the Central Room Allotment Committee (CRAC) constituted for this purpose has, 
after detailed deliberations, resolved the following: 

1. वै²ािनकŌ कì बैठने कì ÓयवÖथा / Seating Arrangement of Scientists:- 

सभी Öवीकृत पदŌ के िवŁĦ वतªमान म¤ 09 व²ैािनक कायªरत ह§। गैर-ÿयोगशाला व²ैािनक एिपडेिमयोलॉजी लबै (Scientist 

Block) म¤ तथा ÿयोगशाला वै²ािनक अपन-ेअपने ÿयोगशालाओ ं म¤ बैठ¤गे। / Against All sanctioned posts, 09 

Scientists are in position. Non-laboratory Scientists shall be seated in the Epidemiology Lab (Scientist 

Block), while Laboratory Scientists shall be seated in their respective laboratories. 

 

2. वै²ािनकŌ के क± आवंटन / Room Allocation for Scientists:- 
वतªमान म¤ ÿÂयेक व²ैािनक को पथृक क± आवंिटत िकया जाएगा, जो भिवÕय म¤ उपलÊधता के अनुसार साझा आधार पर िकया 
जा सकता ह।ै / Each Scientist shall presently be allotted an individual room, which may be changed to a 
sharing basis in future, subject to availability. 
 

3. क± आवंटन पý जारी करना / Issuance of Room Allotment Letters:- 
बैठक ÓयवÖथा के अंितम łप िदए जान ेके उपरांत ÿÂयेक वै²ािनक एवं Öथायी कमªचारी को पथृक क± आवटंन पý जारी िकया 
जाएगा। / Individual room allotment letters shall be issued to each Scientist and permanent staff member 
after finalization of seating arrangements. 
 

4. पåरयोजना कमªचाåरयŌ कì ÓयवÖथा / Accommodation of Project Staff:- 
िविभÆन पåरयोजनाओ ंके अतंगªत कायªरत कमªचाåरयŌ को सबंंिधत वै²ािनकŌ/िवभागŌ को आवंिटत क±Ō म¤ उपलÊधता के 
अनुसार ³यूिबकल म¤ बैठाया जाएगा। / Staff working under various projects shall be accommodated in 
cubicles within the rooms allotted to the concerned Scientists/Divisions, subject to availability. 
 

5. ÿशासन एवं लेखा अनुभाग / Administration and Accounts Sections:- 
ÿशासन एवं लेखा अनुभाग कì बैठने कì ÓयवÖथा िवभागाÅय± Ĭारा सिमित को सिूचत करते हòए िनधाªåरत कì जाएगी तथा अिंतम 
क± आवंटन CRAC Ĭारा िकया जाएगा। / Seating for Administration and Accounts shall be decided by the 
Head of Department with intimation to the Committee, while final room allocation will be done by 
CRAC. 
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6. अनमुोदन आवÔयक / Approval Requirement:- 
संÖथान के भीतर िकसी भी क± का आवंटन क¤ þीय क± आवंटन सिमित (CRAC) कì पवूª जानकारी एवं अनुमोदन के िबना 
नहé िकया जाएगा। / No room within the Institute shall be allotted without the prior knowledge and 
approval of the Central Room Allotment Committee (CRAC). 
 

यह स±म ÿािधकारी कì Öवीकृित से जारी िकया जाता ह।ै 
This issues with the approval of the competent authority. 
 

 
 
 
     सनुील िबĳोई  / Sunil Bishnoi 
अनुभाग िअधकारी / Section Officer 
     कृत ेिनदशेक / For Director 

 
 
 
 
 
 
 
ÿितिलिप / Copy to:- 

1. िनदेशालय के िनजी सहायक, एनआईआईआरएनसीडी 
Personal Assistant to Directorate, NIIRNCD 

2. सभी Öथायी  कमªचारी, एनआईआईआरएनसीडी 
All Permanent Staff, NIIRNCD 

3. गाडª फाइल, ÿशासन अनभुाग, एनआईआईआरएनसीडी 
Guard File, Admin Section, NIIRNCD 
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